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Introduction

Depuis sa création, ’ANPR a développé un service chargé dela gestion financiére des projets de
recherches scientifiques internationaux.

Ce service assure la gestion financiére de plus de 184 projets financés par différents bailleurs de fonds et
programmes : Tempus, Erasmus+, FP7,JEVP CT Med 2007-2013, IEVP Italie-Tunisie 2007-2013, IEV CTF
Med 2014-2020, IEV CT Italie-Tunisie 2014-2020, H2020, Horizon Europe, PRIMA, Interreg NEXT MED,
la Coopération bilatérale et multilatérale avec I'USAID, le Fonds national de recherche du Qatar
(QNRF)...etc.

En raison de la multiplicité des projets, la diversité des programmes et des bailleurs de fondset la complexité
des regles qui leurs y afférentes, I’ANPR a établi le présent guide qui est destiné aux bénéficiaires tunisiens
des projets internationaux, soit pour le transfert des connaissances au profit des chercheurs, soit pour
presenter dans un cadre de transparence toutes les procédures administratives et financiéres adoptées par
I’ ANPR pour la gestion financicre des projets internationauxet ce, en tant que prestataire de services.

Les documents de référence a I’origine de I’élaboration de ce guide sont :

¢ Les conventions internationales diment ratifiées, relatives a la coopération avec la Tunisie dans le
cadre de la recherche scientifique.

e Laloide création de ’ANPR

e Laréglementation tunisienne.

e Le circulaire du MESRS N° 46/19 du 02/12/2019 concernantle guide de la gestion financiére des
projets de recherche et d’innovation financier dans le cadre des programmes de Coopération
Internationale.

e Le circulaire du MESRS N° 42 du 01 décembre 2020 concernant la conclusion de contrats de
recherche au profit des titulaires de doctorat dans le cadre de structures, de projets et programmes de
recherche scientifique.

Le présent document est congu de maniére qu’il soit facile 4 utiliser en vue de s’assurer de la bonne gestion
administrative et financiére des projets et de la satisfaction des coordinateurs de projets.



LISTE DES ABREVIATIONS

LLEAR |Legal Entity Appointed Representative
CGF  |Convention de Gestion Financiére
BCI Bureau de contrdle des impots
TVA Taxe sur la Valeur Ajoutée
BC Bon de commande
RIB Relevé d'identité bancaire
MESRS | Ministére de ’Enseignement Supérieur et de la Recherche Scientifique
CIN Carte d'identité nationale
CNRPS | Caisse Nationale de Retraite et de Prévoyance Sociale
0]y Ordre de paiement
RNE  |Registre National des Entreprises
PV Procés-Verbal
PU HTVA | Prix Unitaire Hors Taxe sur la Valeur Ajoutée
PT HTVA | Prix Total Hors Taxe sur la Valeur Ajoutée
PT TTC |Prix Total Toute Taxes Comprises
HTVA |Hors Taxe sur la Valeur Ajoutée
TTC Toute Taxes Comprises
RF Rapport financier




Les procédures administratives et financiéres

1- Les négociations :

-En vertu de la spécificit¢ de 'ANPR en tant qu’un établissement public a caractére scientifique et
technologique chargée de la promotion de la recherche scientifique et en vertu des missions qui lui sont
attribuées par sa loi de création, la structure de recherche peut d’une maniére facultative avant de soumettre
le projet, engager des négociations avec I’ANPR pour lui déléguer la gestion financiére de son projet.

-Par ailleurs elle peut prévoir au préalable, d’une maniére nominative et claire, les frais de gestion financiére
dédiés a ’ANPR dans la répartition budgétaire du projet.

-Le montant de ces frais représente un taux du montant total du budget a gérer par I'ANPR. Ce taux est fixé

a 5% du budget de projet.
2-Dépot d’une demande de gestion financiére :

-La structure de recherche doit envoyer une demande de gestion financiére a 1'adresse e-mail :
gfpi.anpr@gmail.com.
-Cette demande est examinée par le service chargé de la gestion financiére des projets internationaux pour
identifier :

v' Le bailleur de fonds et le programme ;

v La structure de recherche tunisienne (chef de file ou partenaire) ;
v’ Le budget a gérer ;
v’ Les régles adéquates et applicables au projet ;
-Pour cette fin, la demande doit obligatoirement contenir
v" Une demande signée par le LEAR de la structure de recherche.
v' Une copie de la convention de subvention signée par la structure de recherche, le chef de file ct lc
bailleur de fonds.
v" Une copie de la répartition budgétaire.
v' L’accord du bailleur de fonds ou le chef de file afin de déléguer la gestion financi¢redu projet a
I’ANPR.
-Dang certaing cas le service chargé de la gestion financiére des projets internationaux peut demander des
clarifications ou d’autre(s) document(s) qu’il juge nécessaire(s).

3- Conclusion d’une convention de gestion financiére :

-Cette procédure consiste a signer une convention de gestion financiére (CGF) entre I’ANPR et la structure
de recherche.
-Le modele de la CGF(Annexe 01) est élaboré par I’ANPR et définit les éléments suivants:

e L’étendue des prestations fournies par I’ANPR,

* Le niveau de responsabilité de chaque partie,

® Les phases de la gestion du projet,

e Les regles de rémunération de I’ANPR.
-La CGF prend effet a compter de la date de la derniére signature apposée par les deux parties et reste
applicable jusqu’a la cloture du projet.
-La CGF sera conclue en trois exemplaires originaux dont un sera restitué a la structure de recherche.



4-Ouverture d’un compte bancaire en devises :

-A la suite de la signature de la CGF, I’ANPR met en place un compte en devise au nom du projet aupres de
la Banque Centrale de Tunisie (BCT). Ce compte recevra les tranches budgétaires transférées par le bailleur
de fonds ou le chef de file, dans le but de :
¢ Régler les dépenses en devises (perdiem, frais d’inscription aux congrés a 1’étranger, frais de
publication a I’étranger, transfert des parts budgétaires des partenaires en Tunisie et a I’étranger... ),
¢ Alimentation du compte en Dinar Tunisien,
¢ Se prémunir contre les risques de change,
¢ Avoir de la flexibilité au niveau des opérations avec I’extérieur,
e Pouvoir restituer, le cas échéant, les montants non utilisés ou rembourser les dépenses déclarées
inéligibles.
-L’ouverture du compte se fait sur présentation des documents suivants :
v' Une demande adressée a la Direction Générale du Financement et des Paiements Extérieurs
(DGFPE) de la BCT signée par le Directeur Général de I’ANPR,
v" Une copic de la convention de subvention signée entre le bailleur de fonds et la structure de
recherche,
v" Une copie de la CGFsignée entre la structure de rechercheet I’ANPR,
v" Une copie de la répartition budgétaire du projet.

-A la suite de I’ouverture du compte en devise auprés de la BCT, I’ANPR procéde a 1’élaboration d’une
fiche signalétique financiére, indiquant les coordonnées bancaires du compte, le titulaire du compte et
comportant la signature et le cachet du représentant de la BCT, ainsi que la signature du Directeur Général
de ’ANPR.

5- OQuverture d’un Compte Bancaire en TND :

-Des la réception de la premiere tranche du budget sur le compte en devises du projet, I’ANPR procede a
I"ouverture d’un compte en dinar tunisien chez une Banque Commerciale dédié aux dépenses en Dinar
Tunisien.

- Le compte en dinars tunisiens sera alimenté de maniére réguliére par des transferts provenant du compte en
devises.

-Ce compte pourraitgénere des intéréts créditeurs.

-Toutes les charges et les frais occasionnés par ’ouverture et la tenue de compte sont prélevés sur les fonds
Verses au projet.

-L’ANPR procede a des opérations de rapprochement bancaire de fagon réguliére.

6-Les procédures d’exonération fiscale :

-Les projets concernés par cette procédure sont ceux dont les conventions de subvention mentionnent
explicitement que la TVA est une dépense non éligible.
-Des le transfert de la premiere tranche du budget de projet, ’ANPR entame les procédures nécessaires
aupres du bureau de contrdle des impdts (BCI) pour avoir une attestation de suspension de la TVAau nom
du projet (Annexe 02).
Les documents a présenter pour I’obtention de la suspension :

v" Une demande de suspension de la TVA avec signature et cachet du Directeur Général de L’ ANPR,

v" Une copie de la convention de subvention signée entre le bailleur de fonds et la structure de

recherche,
v" Une copice de la CGFsignée entre la structure de rechercheet I’ANPR,
v’ Une copie de la répartition budgétaire du projet,

-



v" Un extrait de compte bancaire,
v' Un état détaillé des achats de biens et services prévus durant la durée du projet en Euro et en Dinar
Tunisien.,
-Le renouvellement de I’attestation de suspension de la TVA se fait annuellement et ce, tout au long de la
durée du projet (Demande de renouvellementde ’attestation de suspension de la TVA-Annexe 03).
-Les dépenses réalisces par la structure de rechercher dans le cadre du projet seront faites en sous couvert de
cette attestation et en coordination avec I’ANPR.

7-Les procédures des bons de commande :
-Le modele du bons de commande est élaboré par I’ANPR et porte son nom.

-1l vy a deux types de Bon de Commande :

a) Les BC utilisés dans le cadre des projets qui bénéficient d’une exonération de la TVA doivent
étre visés par le BCI,
- Les bons de commande sont numérotés et visés par leBCI(modéle du bons de commande en suspension de
la TVA- Annexe 04 +Demande de visa des bons de commandes — Annexe 05) et ce, en triple exemplaires a
utiliser comme suit :
e L’original est adressé au fournisseur ;

¢ Une copie est déposée au BCI compétent ;

* Une copie a conserver par ’ANPR pour les besoins de I’archivage et de ’audit ;
-Pour établir un BC au nom d’un foumnisseur sélectionné, la structure de recherche doit présenter une
demande accompagnée des pieces justificatives (dossier de la consultation ou de ’appel d’offre) ;
-Un bon de commande ne peut étre émis au fournisseur que si le compte dédié au projet dispose de la
provision nécessaire ; |

-La liste des factures d’achat exonérces de la TVA, la présentation des bons de commande et leurs
apurements doivent faire I’objet d’un dépdt via un support magnétique auprés du BCldans les 28 jours qui
suivent chaque trimestre civil, contre récépissé de dépot du bordereau de transmission.

b) Les BC utilisés dans le cadre des projets soumis a la TVA sont les modéles ordinaires des BC
de I'ANPR (lemodéle du bons de commandeen TTC(Annexe 06)

-Pour établir un BC au nom d’un fournisseur sélectionné, la structure de recherche doit présenter une
demande accompagnée des piéces justificatives (dossier de la consultation ou de I’appel d’offre)
-Aucun bon de commande ne peut étre délivré au fournisseur si le solde du compte dédié au projet ne
contient pas la provision suffisante.
8- Les sanctions en matiére de suspension de la TVA :
-Chaque bon de commande non apuré, non présenté ou qui n’a pas été porté sur la liste déposée sur supports
magnétiques entraine I’application d’une amende fiscale administrative égale a :
» 2000 dinars pour chaque bon de commande pour les 5 premiers,
» 5000 dinars pour chaque bon de commande qui suit les cinq premiers bons, soit & partir du sixiéme
bon.
-Il y a lieu de préciser que seul le vol de bons justifié par un jugement définitif ne donne pas lieu a
I’application de I’amende sus visée.

9- Les procédures pour les achats :

-La structure de recherche assume I’entiére responsabilité de la mise en ceuvre des procédures d’achat
(appel d’offres, consultations, obtention de trois devis, etc.), en se conformant principalement au :
» Décret n° 2014-1039 du 13 mars 2014 relatif a la réglementation des marchés publics,
» Guide des procédures d’achats hors marché élaboré par I’ANPR.
6



10- Les procédures pour les contrats de prestations de services et les contrats de

recherche :
-La structure de recherche se charge de [’ensemble de la procédure d’appel a candidature pour le
recrutement des contractuels.
Il y a deux types de contrats :

a) Les contrats de prestation de services :
-La structure de recherche est tenue de se conformer a la circulaire du MESRS n° 46/19 du 02/12/2019
relative au guide de gestion financiére des projets de recherche et d’innovation dans le cadre des
programmes de coopération internationale.
-les contrats de prestation de services sont a durée déterminée(12 mois) n’incluent aucune cotisation de
sécurité sociale a l'exception de l'impdt sur le revenu.

b) Les contrats de recherche :
- La structure de recherche est tenue de se conformer a la circulaire du MESRS n° 42 du 01/12/2020 relative
a la conclusion des contrats de recherche en faveur des titulaires de doctorat, dans le cadre des structures,
projets et programmes de recherche scientifique
-les contrats de recherche sont a durée déterminée (12 mois), renouvelables et incluent les cotisations
supportées par le contractuel au titre de la sécurité sociale et de I’impdts sur le revenu.
-Les cotisations sociales patronales sont prise en charge par le budget du projet.

11- Vérification des piéces justificatives :

-Chaque type de dépense requiert les pieces justificatives adéquates en fonction des régles applicables au
programme et/ou en fonction de la réglementation tunisienne.

-Les pieces justificatives sont vérifiées par I’ANPR quant a leur authenticité et leur éligibilité.

Les piéces justificatives fournies par nature de dépenses

Nature des

Pieces justificatives demandées
dépenses !

Ordre de paiement par bénéficiaire cosigné par le LEAR de la structure de recherche

Honoraires des | ot ¢ coordinateur du projet
membres de

I'équipe du
projet Copie de la CIN du bénéficiaire

(permanents et | Copic du RIB du bénéficiaire
contractuels)

Contrat de prestation de services validé par le MESRS

TimeSheet signés (selon la durée du contrat)

Ordre de paiement par bénéficiaire cosigné par le LEAR de la structure de recherche
et le coordinateur du projet

; Contrat de recherche validé par le MESRS
Salairesdes [0 o 4o la CIN du bénéficiaire
titulaires de - —
doctorat Copie du RIB du bénéficiaire
Attestation d'affiliation a la CNRPS

Attestation de présence et de travail fait signée par le LEAR de la structure de
recherche ou le coordinateur du projet de recherche
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Mission : frais
de séjour a
I’étranger

Ordre de paiement ¢mis pour chaque bénéficiaire et cosigné par le LEAR de la structure
de recherche et le coordinateur du projet

Ordre de mission ou Arrété de stage signés par les autorités compétentes(l’ original)

Ordre de mission signé par le LEAR de la structure de recherche pour les agents
contractuels, les étudiants et les doctorants (1’original)

Une copie de Iinvitation datée et signée par I’organisme étranger

Photocopie du passeport pour les frais de timbre

Boardingpass originaux

L’original des picces justificatives attestant le réglement des frais de voyage
(assurance, visa, etc.).

Mission : frais
de transport a
I’étranger

Demande de bon de commande pour l'acquisition des billets d'avion avec le dossier de
la consultation

Situation fiscale de I'agence de voyage en régle (a vérifier par I’ANPR)

Ordre de paiement au nom de l'agence de voyagecosigné par le LEAR de la structure de
recherche et le coordinateur du projet

Le bon de commande original pour les projets soumis a la TVA.

L original de la facture d’acquisition du billet d’avion (conforme et au nom du projet)

RNE récent de 1'agence de voyage

Frais de
déplacement
en Tunisie

Ordre de paiement par bénéficiaire cosigné par le LEAR de la structure de recherche et
le coordinateur du projet

Ordres de mission signés par le LEAR de la structure de recherche

Tableau récapitulatif des frais de déplacement par bénéficiaire cosigné par le LEAR de
la structure de recherche et le coordinateur du projet

A défaut de présentation d’une grillede tarification des indemnités de déplacement

adoptés par le projet en question, se conformer, le cas échéant, & la réglementation

tunisienne en vigueur (/e Décret n® 2007-1251 du 21 mai 2007, modifiant et complétant

le décret n° 2007-75 du 15 janvier 2007, fixant le régime d’attribution de I’ indemnité

de déplacement aux personnels de I'Etat, des collectivités locales et des établissements
ublics a caractére administratif et ses taux journaliers)

Copie du RIB du bénéficiaire

Utilisation du

Ordre de paiement émis pour chaque bénéficiaire et cosigné par le LEAR de la structure
de recherche et le coordinateur du projet

Ordres de mission signés par le LEAR de la structure de recherche

¢hicul e = o e
b Autorisation pour l'utilisation du véhicule personnel signé par le LEAR de la structure
personnel pour
b de recherche
déplacements |Application du décret n°2013-2255 du 03 juin 2013 modifiant le décret n°2001 -812 du
en Tunisie |10 avril 015 fixant le régime et le montant de 1'indemnité kilométrique au titre de

remboursement des frais de déplacement
Copie du RIB du bénéficiaire

Frais Demande de bon de commande accompagnée d’un devis conforme et détaillé,

d'inscription
aux congres et
événements en
Tunisie

indiquant le montant HTVA, le montant de la TVA et le montant TTC,

Copie de l'invitation par bénéficiaire datée et signée par l'organisme chargé de
I’événement

Situation fiscale de l'organisme chargé de 1’événement en régle (a vérifier par ’ANPR)

8




Ordre de paiement au nom de 1’organisme chargé de 1’événementcosigné par le LEAR
de la structure de recherche et le coordinateur du projet

Le bon de commande original en cas de projet soumis a la TVA

L’original de la facture (conforme et au nom du projet)

Copie attestation de participation

RNE récent

Frais
d'inscription
aux congres et
événements a
I'étranger

Copie de Pinvitation datée et signée par I’organismeétranger
Ordre de paiement au nom de I’organisme étranger cosigné par le LEAR de la structure
de recherche et le coordinateur du projet

L’original de la facture (conforme et au nom du projet)

Les coordonnés bancaires de l'organisme étranger

Copie de I'attestation de participation

Formation

Demande de bon de commande accompagnée du dossier de la consultation ou de l'appel
d'offre

Situation fiscale du bureau de formation en régle (a vérifier par I’ANPR)

Ordre de paiement au nom du bureau de formation cosigné par le LEAR de la structure
de recherche et le coordinateur du projet

Le bon de commande original en cas de projet soumis a la TVA

L’original de la facture (conforme et au nom du projet)

Copie de la liste de présence et des attestations de formation

RNE récent

Les Achats de
biens et
services

Une demande de bon de commande pour I’acquisition de biens et/ou services,
accompagnee du dossier de la consultation ou de 1’appel d’offres

Situation fiscale du fournisseur en régle (a vérifier par I’ANPR)

Ordre de paiement par bénéficiaire cosigné par le LEAR de la structure de recherche et
le coordinateur du projet

Le bon de commande original en cas de projet soumis a la TVA

L original de la facture (conforme et au nom du projet)

L’original du bon de livraison au nom du projet, cosigné par le responsable magasin de
la structure de recherche et le fournisseur

RNE récent

Mention manuscrite « service fait » avec cachet et signature du LEAR de la structure de
recherche sur la facture

Les travaux

Demande de bon de commande avec le dossier de la consultation ou de l'appel d'offre

Situation fiscale du fournisseur en régle (a vérifier par I’ANPR)

Ordre de paiement par bénéficiaire cosigné par le LEAR de la structure de recherche et
le coordinateur du projet

Le bon de commande original en cas de projet soumis a la TVA

L’original de la facture (conforme et au nom du projet)

RNE récent

L'original du PV de réception signé par le LEAR de la structure de recherche

Honoraires des
sous-traitants
(expert,
auditeur,

Demande de bon de commande avec le dossier de la consultation ou de I'appel d'offre :
- Pour les experts (personnes physiques) ayant un RNE
- Pour les bureaux d’expertise




bureau Contrat signé par la structure de recherche et le bureau d’expertise ou I’expert (personne
d'étude...) |physique inscrit au Registre National des Entreprise « RNE »)
Le contrat doit étre légalisé et enregistré a la recette des finances

Convention signée par la structure de recherche et l'expert (personne physique non-
inscrit au Registre National des Entreprise « RNE »).
La Convention doit étre légalisée et enregistrée a la recette des finances

Situation fiscale de I'expert ou du bureau d’expertise en régle (a vérifier par I’ANPR)

Ordre de paiement par bénéficiaire cosigné par le LEAR de la structure de recherche et
le coordinateur du projet

Bon de commande originale en cas de projet soumis a la TVA
RNE récent
L’original de la note d'honoraire au nom du projet conforme, datée et signée

Copie CIN pour les experts (personne physique non-inscrit au Registre National des
Entreprise « RNE »).

CoperRB_ et "
Note service fait ou PV de service faitsigné par le LEAR de la structure de recherche

Formulaire de renseignement SNDP a remplir par la structure de recherche et a signer
par ' ANPR.

Demande d’acquisition de la carte AGILS au nom du PDG de la SNDP, cosignée par le
directeur général de I’ANPR et le LEAR la structure de recherche

Demande de bon de commande

Ordre de paicment au nom de la SNDP cosigné par le LEAR de la structure de

Frais d'achat | recherche et le coordinateur du projet

de carburant [pacyre proforma (en cas d’achat de bons de carburant) ou Ordre de travail (en cas
(SNDP) d’achat de cartes AGILIS) détaillés au nom du projet (avec le matricule fiscal et

I’adresse de I’ANPR)

Le bon de commande originalen cas de projet soumis & la TVA

L’original de la facture (facture conforme au nom du projet)
Situation fiscale de la SNDP en régle (a vérifier par I’ ANPR)
RNE récent

» Missions :

-Pour les missions et les stages, il est impératif de mentionner clairement sur les ordres de mission et les
arrétés de stage que les frais de mission et de transport sont pris en charge par le budget du projet (indiquer
I’intitulé du projet).

-Les per diem :

* Dans le cadre des conventions de subvention financées par la Commission Européenne les per diem
applicables ne peuvent pas excéder les barémes détaillés dans le document « Curent per diem
rates » ;

* Les per diem couvrent le logement, les repas, les frais de transport a I’intérieur du lieu de mission et
les frais divers ;

® Les déplacements effectués pour les besoins d’une mission doivent étre considérés comme faisant
partie de la mission.

» Les piéces comptables :

-Toutes les picces comptables (factures, factures proforma, devis... ) doivent étre conformesdatés, signes,
libellées au nom du projet et portant les données suivantes :

® Les coordonnés du fournisseur (Nom du fournisseur, matricule fiscal, les coordonnées bancaires.
adresse, téléphone....)

10



* Les coordonnés de la structure de recherche(Nom de la structure de recherche et du projet, matricule

fiscal, adresse...)

» Dctails des biens et/ou services demandés : Marque, Quantité, PUHTVA, PT HTVA, PTTTC, TVA..
-Pour les projets exonérés de la TVA, toutes les factures doivent comporter la mention suivante : « Cette
facture est en suspension de la TVA selon I'attestation de suspension de la TVA N° .. ... ..., TVA
suspendue ... ... .. .. »

-Les factures sont payées apres livraison compléte du matériel a la structure de recherche ou apres exécution
intégrale de la prestation de services.

12- Vérification des dépenses :

-L”ANPR doit vérifier les montants des dépenses respectent les limites des lignes budgétaires allouées.

-En cas de dépassement, I’ ANPR avise le coordinateur du projet.

-Si le budget est réaffecté, le coordinateur doit en informer I’ANPR et fournir le document confirmant la
validation par le bailleur de fonds et/ou le chef de file.

13- Le réglement des dépenses:

-Toutes les dépenses du projet sont réglées uniquement par des virements bancaires, les réglements en
especes sont strictement interdits, sauf pour les frais de mission ou les membres de I’équipe du projet
peuvent récupérer leurs per-diem en espéces avant départ.
-Le reglement des dépenses s’effectue en deux phases :
a. Ordonnancement :
-La structure de recherche présente un OPsigné par son LEAR et le coordinateur du projet, accompagné de
toutes les pieces justificatives originales.
-Le modéled’ordre de paiement(Annexe 7) est élaboré par I’ANPR.
b. Paiement :

Le paiement des dépenses sera effectué selon un ordre de virement (Annexe 8) signé par le Directeur
Général de I’ANPR apres vérification compleéte de I'OP correspondant et des piéces justificatives.
14- Préparation des rapports financiers :
-L’ANPR élabore des rapports financiers(RF) périodiques détaillant la situation financiére du projet.
-Le RF (Annexe 9)est rédigé selon un modele officiel élaboré par I’ANPR et visé par le Directeur Général
-Le RF suit la classification des lignes budgétaires et rapproche les dépenses réalisées avec ces lignes.
-Il peut étre accompagné d’une liste détaillée pour chaque dépense.
-Le RF est préparé sur demande écrite du coordinateur du projet et livré dans les dix jours qui suivent la
demande.

15- Facturation des frais de gestion de PANPR :
L’ANPR facture a la structure de recherche les frais de gestion calculés au prorata du budget alloué au
projet,des la réception de chaque tranche et aprés présentation des services correspondants.

16- Gestion du reliquat :

-Apres approbation du rapport final du projet et versement du solde du budget, le reliquat du projet peut
fairc I’objet d’une convention spécifique de gestion financiére.
-A défaut, I’ANPR restitue le reliquat a la structure de recherche par virement bancaire sur présentation
d’une demande signée par le LEAR de la structure direchﬁrﬁlf 2 025

"[ums T L 8L




LES ANNEXES
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Préambule :

En vertu du contrat de subvention conclue le .................. 1 < S R S R et
...................... -y & de Faccord de partenanist conCl® ...cocconvneees| CMTE Loveonsvnrssnrsnnrusosananstl
............................ Qui ont porté sur le projet « ........................... » financé par

........................ dans le cadre duProgramme ... ...

11 a été convenu ce qui suit
Entre,

L’Agence Nationale de la Promotion de la Recherche scientifique deésignée par son acronvme
« ANPR » et représentée par son Directeur Général le Professeur Chedly ABDELLY.

Adresse - Angle Rue Danton & Rue Chaabene Bhour: N° 11 Lafayette — Tuass (BP 177 - Tuass 1002)
Matricule Fiscal : 1075070 X'B'N 000

D’une part
Et
......................... deésignée par SOn ACTONVIIE « vvvvirerrrnsrerserneanns ¥ €6 1EPIESENtée par son Duecteur
Général Professeur ........................
ABPREERY oo mv s

TR IR S o oniisnmiscinnasmnrsinhamispnonins
D’autre part

Article 1 : Objet

Par la présente convention. ................ délegue la gestion financiére du fonds alloué au projet mtitulé
PGPt € st s S R » a TANPR. Toutes les opérations financiéres seront réalisées pour
le compte et au profit de ................ selon les modalités de gestion définies dans l'article 4 de la

présente convention.

Article 2 : Engagement du porteur de projet

s s S ERERRE R

- Dépenser les fonds du projet « ....................... ... » dans les limutes de son budget et par application
des régles du programme qu: Ius sont compatibles.

- Déclarer les dépenses via la plateforme dédiée au projet s'sl v a leu.

Article 3 : Désignation du coordinateur

................ désigne ........................ en qgualté de coordinateur dudit projet et représentant
O s aupres de ' ANPR.

Le coordinateur s'engage a exécuter le projet et réaliser toutes les taches nécessames pour sa muse en
euvre

Article 4 : Modalités de gestion financiere

-A- Reéference d'eligibilite

L’ANPR s'engage a exécuter la gestion financieére du fonds alloué au projet susmentionné fidelement aux
régles du bailleur de fonds qui lu: sont applicables en tenant compte de I'exception de I'applicabilité de la
réglementation Tunisienne.

-B- Les comptes bancaires

B-1 : L'ANPR procede a I'ouverture d un compte professionnel en Euro au nom du projet dans la Banque
Centrale de Tunisie

e
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La cloture du conpte sera réalisée a la suite d'une demande dument signée par le Directeur Général de

B-2: L'ANPR procede a I'ouverture d'un compte professionnel en dinar tunisien pour le méme projet
dans vae banque commerciale

L alimentation de ce compte sera réalisée au prorata des dépenses en dinars tunisien.

La cloture de ce compte sera réalisée a la suste d'une demande dument signée par le Duecteur Général

-C- Reglement des dépenses
L'ANPR s'engage a régler toutes les dépenses éligibles. résultant de I'exécution du projet a la suite de la
présentat:on d'un ordre de paiement cosigné par le Directeur Général de . et le coordmateur du
projet. Cet ordre sera accompagne de péces justificatives comptables originales.
Seules les dépenses engagées au cours de la période d'exécution du projet telle que définte dans la
convent:on du projet seront considérées éligibles et peuvent faire objet de pasement par TANPR.
-D- Budget du projet
Le montant global du budget dédsé au projet est de ................ €
L ANPR ne dos pas dépasser les limites du budget, ni les hmites de chaque ligne budgétame.
La réaffectation du budget peut étre réalisée entre les Lignes budgétaires d'un méme budget pour le méme
montant global dans le cas ou les régles du bailleuwr de fonds les permettent et a la suite de son
autorisation.
Article § : Engagement de 'ANPR
L'ANPR s'engage aux termes de la présente convention a
- Gerer le compte ouvert auprés de la BCT tel que mentionné dans I'article 4 B/B-1 afin de gérer les
dépenses en devises du projet.
- Gerer le compte en dmars fumisien auprés d'une banque commerciale tel que mentionné dans
I'article 4 B/B-2 afin de gérer les dépenses en dmars du projet.
- Effectuer les démarches nécessawes a la gestion financiere du projet auprées des autorités
compétentes.
- Effectuer les demarches necessaies pour extrawe les attestanons d exoneration.
- Assurer le réglement des dépenses relatives a I'exécution du projet.
- Etablir un rapport financier a la fin de de la période dédiée a chaque tranche selon un modéle établi
par ses propres soms, et a la demande de la coordmatrice de projet en cas de besomn.
- Garder 'archive du projet jusqu’a sa restitution selon la modalité définie dans I'artcle 17 de la
présente convention
Article 6 : Responsabilite
Chaque partie engage uvaiquement sa responsabilité pour les contributions qu'elle réalise. de ce fast.
I'ANPR est dégagée de toute responsabilité pour la pon-réalisation partielle ou totale des actions ou
activités du projet, de son état d'avancement et de tout engagement lié a son contenu technique et'oun
scientifique.
............... assume la responsabilité quant a I'éligibilite des dépenses.
Article 7 : Indépendance des parties contractantes
Chacune des deux parties contractantes est indépendante et agit a son nom et sous sa seule responsabalite.
A I'mstar de cette mdépendance, chacune des parties s'mterdit de prendre un engagement au nom et pour
le compte de I'autre et demeure en outre mtégralement responsable de son personnel de ses prestations,
de ses produsts et de ses services
Le coordinateur agst au nom et pour le comptede .............
Article 8 : Confidentialite
Les parties s'engagent a observer et fawe observer la plus stricte confidentialité et a prendre toutes

mesures nécessames pour la préserver.
3
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Article 9 : Rémunération

En contrepartie de la gestion financiere objet de cette convention 1" ANPR percetra un montant global
de 5% hors TVA. Cette somme sera prélevée au prorata des tranches versées de la rubrique coiits
mdirects.

Les agios bancaiwes des comptes dediés a ... seront pris a lacharge duprojet « ................._»
Article 10 : Réglement des différends

Les parties s'engagent a résoudre a I'amuable tout différend qui poumrat swgwr a l'occasion de
I'mterprétation ou de I'exécution de la présente convention

En cas de litige persistant. le reglement a I'anuable est une procédure mdispensable qu: doit étre respectée
par les parties avant toute décision qui peut compromettre ou mettre fin a cette convention

Article 11 : Resiliation

Cette convention peut étre résiliée par I'une des parties sans argumentation. dans ce cas le demandeur de
resdiation dost informer 1'autre partie par voze de lettre recommandée avec accusé de réception

En cas de demande de résiliation qui émane d'un litige persistant. la procédure de réglement a I'amiable
deéfinse dans 1'article 10 du présent contrat dost étre respectée.

La réciliation prend effet quinze jours (15) a parter de Ia date da réception de la lettre reconumandée aves
accusé de réception. elle doit obligatorement mentionner d'une mamere explicite la notification de
résiliation. I'mtstulé du projet et doit étre dument signée par le Directeur Généralde ...

A defaut de réception de la lettre recomunandée avec accuse de réception par 'une des parties. toute autre
modalité d'mformation sera acceptable abstraction faite de sa nature et le délai de quinze jours sera
appliqueé a partx de sa date de notsfication.

La résiliation doit prendre en considération les opérations en cours ainsi que toute demande de résiliation
abusive ne dispense pas son auteur de la réparation des préjudices qui seront causés par cette demande.
Article 12 : Domiciliation

Les parties elisent domicile a leur siége social susmentionné. Quant au coordmateur, 1l élut son domicile

Article 13 : Procédures de communication des documents
Toutes les motifications. comespondances et documents en relation avec l'exécution de la présente
convention. pour étre valides. devront étre déposés au bureau d’ordre de I'adresse de domiciliation ou par
toute autre moven électromque laissant trace.
Article 14 : Annexes
Les annexes suivantes font partie mtégrante de la présente convention :

- Auxnexe 1 : Le contrat de subvention et I'accord de partenarat

- Annexe 2 : L'état de budget du projet

- Amnexe 3 : Confirmation du baillewr de fonds ou du chef de file de la delégation de la gestion financiere

dudit projet a ' ANPR.

Article 15 : Prise d’effet et duree
La présente convention prend effet des la date de la denuére signature et porte sur une durée maximale la
cloture du proget.
Le projet a démarve le . ----.... pour une durée de ... Moss.
On entend par la fin du projet. au sens de cette convention. la période de son exécution qui a été définie
dans ['alinéa précédente et durant laquelle les dépenses somt emgagées La prolongation de la durée
d’executson doit étre dument yustifiée.
On entend par cloture de projet. au sens de cette convent:on. la date ou le rapport final techmque et
financier sera examuné et transnus a I'autorité compétente.
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Article 16 : Le reliquat

Le reliquat du projet « ........ceeeernenen » peut fawe I'objet d'une convention de gestion financiére
specifique. A défaut. 'ANPR s’engage. unilatéralement. a restitner ledit reliquat & ... par
virement bancaire sur son compte N° ... . .iiiiiiiiiiiiinieneennrnns

La restitution du reliquat au bailleur de fonds fera I'objet de procédures de retour de fonds aprés une
demande manuscrite cosignée par le Directeur Général de ....... et le coordmateur du projet. Ladite
demande sera adressée au Directeur Général de 'ANPR.

Article 17 : Restitution des documents

A la fin de I'exécution de la présente convention. I'ANPR est appelée a restituer une copie de tous les
documents origmaux relatifs a Ia gestion financiére duprogeta ... et ce. movennant la rédaction
d'un proces de réception qui sera cosigné par le Directeur Général de I'ANPR et Le coordinateur du
Projet ou une personne ressource deésignée par le Directeur Généralde ...

A defaut de réception des documents par ............. un proces-verbal wterne sera etabli par 1'équipe de
I'ANPR avant I'envo1 des documents au Directevr Général de par tout moven laissant trace. Amsi.
I'engagement de restitution sera considéré comme réalisé et tous les documents relatifs an projet seront
considérés requspar ................

Article 18 : Exécurtion loyale

Les parties sont convenues d'exécuter leurs obligations avec une parfaite bonne fo1.

Article 19 : Nombre d'exemplaires

La présente convention est rédigée en cing (05) pages et en deux (03) exemplares ongmaux.

Tums. le.... ... (g T
Lu et approuveé Lu et approuveé
Le Duecteur Geéneral de ' ANPR Le Duecteur Geénéral de ...

Pr.Chediy ABDELLY | e

‘h
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